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GUIDE D'UTILISATION 

PROCÉDURE D'EXPÉDITION DES PRODUITS DE BASSA POUR NDOGBONG, 

YAOUNDÉ, BAFOUSSAM 

 

PARTIE I - APPROVISIONNEMENT DU MAGASIN PRODUITS FINIS DEPUIS LE MAGASIN 

DE PRODUCTION 

🎯 Objectif: 

Cette première partie vous guidera pour transférer les produits depuis votre magasin de 

production vers le magasin produits finis. Suivez attentivement chaque étape illustrée ci-

dessous. 

⚠️ Important : 

 Le module de production étant encore en cours d'implémentation, nous allons simuler la 

réception des produits venant de la production. 

 

📝 ÉTAPES À SUIVRE 

ÉTAPE 1 - Accès au menu Inventaire 

o Connectez-vous à votre interface 

 

Pour commencer, vous devez accéder à l’application de gestion des stocks. Depuis votre 

tableau de bord principal, localisez l’application "Stock" dans la barre de navigation latérale 

ou supérieure et cliquez dessus. 
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ÉTAPE 2 - Accès aux opérations 

Une fois dans l’application Stock, un sous-menu s'affiche avec plusieurs options. Cliquez sur 

"Opérations" pour accéder à la liste de toutes vos opérations de stock (Transferts, 

Inventaire, rebut, etc.) 

 

ÉTAPE 3 - Créer une nouvelle réception 

Maintenant que vous êtes dans la section Transferts, vous allez créer une nouvelle 

opération. Cliquez sur le bouton "Créer", généralement situé en haut à droite de l'écran. Un 

formulaire vierge s'ouvrira pour vous permettre de saisir les détails de votre réception 
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ÉTAPE 4 - Simuler la réception depuis la production 

⚠️ Important : Le module de production étant encore en cours d'implémentation, nous 

devons simuler manuellement la réception des produits venant de la production. Cette 

étape sera automatisée une fois le module complètement déployé. 

 

Remplissez maintenant le formulaire avec les informations correctes : 

o Type d’opération : Sélectionnez le type d’opération "Réceptions" 

o Emplacement de destination : Sélectionnez "Magasin Produits Finis"  

o Produits : Ajoutez chaque produit que vous souhaitez recevoir  

o Quantités : Indiquez les quantités exactes pour chaque produit  

o Date prévue : Indiquez la date du transfert  

Vérifiez attentivement que toutes les informations saisies sont correctes avant de passer à 

l'étape suivante. 
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Sauvegarder et "Marquer comme à faire"  

Une fois le formulaire complété, cliquez sur le bouton "Sauvegarder". Après la sauvegarde, 

un nouveau bouton apparaît : "Marquer comme à faire". Cliquez également sur ce bouton 

pour indiquer que cette opération est prête à être traitée. Le statut de votre opération 

passera alors de "Brouillon" à "Prêt". 

 

Valider l'opération  

Maintenant que votre opération est au statut "Prêt", cliquez sur le bouton "Valider". Un 

message d'avertissement s'affichera vous demandant de confirmer les quantités que vous 

avez saisies. Cette étape de sécurité est importante pour éviter les erreurs de saisie. 

 

Confirmer les quantités  
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Lisez attentivement le message de confirmation qui s'affiche. Vérifiez que les quantités 

affichées correspondent bien à ce que vous avez saisi. Si tout est correct, cliquez sur le 

bouton "Appliquer" pour confirmer définitivement les quantités et finaliser l'opération. 

 

 

 

Opération terminée avec succès  

Félicitations ! Une fois que vous avez cliqué sur "Appliquer", votre opération change 

automatiquement de statut. Elle passe de "Prêt" à "Fait". Cela signifie que le transfert est 

maintenant validé dans le système et que votre emplacement "Magasin Produits Finis" a 

été correctement approvisionné avec les produits et quantités indiqués. 

 

ÉTAPE 4 - Vérifier les quantités via la fiche de stock 

Pour vous assurer que l'opération s'est bien déroulée et que les stocks ont été correctement 

mis à jour, il est recommandé de vérifier via une fiche de stock. Accédez au menu "Rapports" 

et sélectionnez "Fiche de stock". Vous pourrez ainsi consulter les mouvements de stock 

pour chaque produit. 

💡 Astuce: D'autres types de rapports sont disponibles dans le menu Rapports pour 

analyser vos stocks sous différents angles. 
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Résultat de la vérification  

Voici le résultat de la fiche de stock. Vous pouvez voir les produits que vous venez de 

transférer avec leurs quantités mises à jour. Vérifiez que les chiffres correspondent 

exactement à ce que vous avez saisi lors de l'opération. 

 

 

✅ Cette étape d'approvisionnement du magasin produits finis est maintenant achevée. 

Passons maintenant à la phase suivante : l'expédition des produits vers les différents 

centres. 
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PARTIE II - EXPÉDITION DES PRODUITS DE BASSA VERS LES DIFFÉRENTS CENTRES 

 

Cette deuxième partie vous explique comment expédier des produits depuis votre magasin 

de Bassa Produits Finis vers les autres centres de distribution (Ndogbong, Yaoundé, 

Bafoussam, etc.). 

 

💡 Principe important à comprendre: Le responsable du magasin de Bassa ne peut pas 

directement modifier le stock d'un autre centre. Pour cette raison, les produits sont d'abord 

transférés vers des emplacements de transit (Bassa↔Ndogb, Bassa↔Yde, etc.). Le 

responsable du centre destinataire récupérera ensuite ces produits depuis l'emplacement 

de transit pour les placer dans son propre entrepôt. 

 

📝 ÉTAPES À SUIVRE 

ÉTAPE 1 - Accès à l’application Stock 

Comme pour la procédure précédente, commencez par cliquer sur l’application "Stock" 

dans votre interface. 

Créer une nouvelle opération d'expédition  

Une fois dans le menu Operations -> Transferts, cliquez sur le bouton "Créer" pour 

démarrer une nouvelle opération d'expédition. Le formulaire de création s'ouvrira. 
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Remplir le formulaire d'expédition  

Vous devez maintenant renseigner le formulaire d'expédition avec les informations 

appropriées. Voici les éléments importants à compléter : 

o Emplacement source : Sélectionnez "Magasin Produits Finis" (votre magasin à 

Bassa) 

o Emplacement de destination : Ici, vous devez choisir l'emplacement de transit 

correspondant au centre destinataire. Les options disponibles sont :  

✓ Bassa↔Ndogb pour une expédition vers Ndogbong  

✓ Bassa↔Bdjn pour une expédition vers Bandjoun  

✓ Bassa↔Bafsm pour une expédition vers Bafoussam  

✓ Bassa↔Ndokoti pour une expédition vers Ndokoti  

✓ Bassa↔Yde pour une expédition vers Yaoundé  

o Produits et quantités : Ajoutez tous les produits à expédier avec leurs quantités 

exactes  

o Date d'expédition : Indiquez la date prévue pour l'expédition  

Prenez le temps de vérifier chaque information avant de continuer. 
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Valider l'expédition 

Une fois le formulaire complété et vérifié, cliquez sur le bouton "Valider" pour passer à 

l'étape de confirmation. 

 

Vérifier et confirmer les quantités 

 Comme pour la réception, un message de confirmation s'affiche. Vérifiez une dernière fois 

que les quantités saisies sont correctes, puis cliquez sur le bouton "Appliquer" pour 

confirmer définitivement l'expédition. 

 

 

ÉTAPE 2 - Documenter et notifier le centre destinataire 

 Une fois l'opération terminée, il est essentiel de documenter l'expédition et d'en informer 

le responsable du centre destinataire. 

▪ Filmez ou scannez le bordereau d'expédition pour garder une trace de l'envoi. 
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▪ Ouvrez l'espace de discussion pour notifier le responsable du magasin du centre 

destinataire. Il pourra ainsi récupérer les produits depuis l'emplacement de transit 

et les placer dans son entrepôt. 

 

Pour ouvrir l'espace de discussion, cliquez sur l'icône de messagerie ou de discussion 

(généralement représentée par une bulle de dialogue). 

 

Rechercher le destinataire du message 

 Dans la barre de recherche de la messagerie, tapez le nom de l'utilisateur responsable du 

centre destinataire. Par exemple, si vous envoyez des produits à Ndogbong, recherchez le 

nom du responsable du magasin de Ndogbong. 

 

Sélectionner le destinataire et envoyer le message 

 Les résultats de recherche s'affichent. Sélectionnez le bon utilisateur dans la liste. Rédigez 

ensuite votre message en incluant : 

o La nature de l'expédition  
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o Les produits et quantités envoyés  

o La date d'expédition  

o Toute information complémentaire utile  

Si possible, joignez le bordereau d'expédition scanné, puis envoyez le message. 

 

✅ Ceci met un terme à la procédure d'expédition. Le centre destinataire est maintenant 

informé et pourra procéder à la réception dans son entrepôt. Voyons maintenant comment 

recevoir des produits ou des avaries depuis un autre centre. 

 

PARTIE III - EXPÉDITION DES PRODUITS DE BASSA VERS LES DIFFÉRENTS CENTRES 

Cette troisième partie vous explique comment réceptionner dans votre entrepôt des 

produits ou des avaries qui vous ont été expédiés depuis un autre centre. La procédure est 

identique que vous soyez à Ndogbong, Yaoundé, Bafoussam ou tout autre centre recevant 

des produits de Bassa. 

 

📝 ÉTAPES À SUIVRE 

ÉTAPE 1 - Accès à l’application Stock 

Commencez par accéder à l’application "Stock" depuis votre interface principale. 
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Accéder aux Opérations 

Dans l’application Stock, cliquez sur "Opérations" pour accéder à la liste de vos opérations. 
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Dans la page des opérations, localisez et cliquez sur la section "Transferts" pour afficher 

tous les transferts. Puis cliquez sur le bouton "Créer" pour démarrer une nouvelle opération 

de réception. 

 

Remplir le formulaire de réception  

Remplissez maintenant le formulaire avec les informations correctes : 

o Emplacement source : Sélectionnez l'emplacement de transit correspondant. Par 

exemple, si vous êtes à Ndogbong et que vous recevez des produits de Bassa, 

sélectionnez "Bassa↔Ndogb"  

o Emplacement de destination : Sélectionnez votre entrepôt (par exemple : " [NDOGB-

NDOGBONG]/NDOGBONG]" ) 

o Produits et quantités : Saisissez les produits reçus avec leurs quantités exactes. 

Vérifiez que ces quantités correspondent au bordereau d'expédition que vous avez 

reçu  

o Date de réception : Indiquez la date du jour  

Une fois le formulaire complété, cliquez sur "Sauvegarder". 

 

 

https://camlait.ngrok.dev/web#id=18&model=stock.location
https://camlait.ngrok.dev/web#id=18&model=stock.location
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"Marquer comme à faire", valider et confirmer  

Après avoir sauvegardé, suivez les mêmes étapes que précédemment : 

✓ Cliquez sur "Marquer comme à faire" - le statut passe à "Prêt"  

✓ Cliquez sur "Valider" pour lancer la validation  

✓ Cliquez sur "Appliquer" pour confirmer les quantités 

 

✅ Félicitations ! Nous venons de recevoir une expédition de Bassa. L'opération est 

strictement identique si Bassa veut recevoir des avaries de Ndogbong, Yaoundé ou 

Bafoussam. Il suffit simplement d'inverser les emplacements source et destination dans le 

formulaire. 

 

Révisions 
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