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GUIDE D'UTILISATION

PROCEDURE D'EXPEDITION DES PRODUITS DE BASSA POUR NDOGBONG,

YAOUNDE, BAFOUSSAM
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PARTIE I - APPROVISIONNEMENT DU MAGASIN PRODUITS FINIS DEPUIS LE MAGASIN
DE PRODUCTION

@ Objectif:
Cette premiére partie vous guidera pour transférer les produits depuis votre magasin de
production vers le magasin produits finis. Suivez attentivement chaque étape illustrée ci-
dessous.

A\ Important :

Le module de production étant encore en cours d'implémentation, nous allons simuler la

réception des produits venant de la production.

[ ETAPES A SUIVRE
ETAPE 1 - Accés au menu Inventaire

o Connectez-vous a votre interface

aaaaaaaa

Pour commencer, vous devez accéder a I'application de gestion des stocks. Depuis votre

tableau de bord principal, localisez I’application "Stock" dans la barre de navigation latérale

ou supérieure et cliquez dessus.
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Cliquer ici pour aceéder au tableau de bord de lapplication
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Félicitations, voire. bofte de réception est vide

ETAPE 2 - Accés aux opérations
Une fois dans I'application Stock, un sous-menu s'affiche avec plusieurs options. Cliquez sur
"Opérations” pour accéder a la liste de toutes vos opérations de stock (Transferts,

Inventaire, rebut, etc.)

' R

En suite cliquer sur Transfert

ETAPE 3 - Créer une nouvelle réception
Maintenant que vous étes dans la section Transferts, vous allez créer une nouvelle
opération. Cliquez sur le bouton "Créer", généralement situé en haut a droite de 1'écran. Un

formulaire vierge s'ouvrira pour vous permettre de saisir les détails de votre réception
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ETAPE 4 - Simuler la réception depuis la production
/\ Important : Le module de production étant encore en cours d'implémentation, nous

devons simuler manuellement la réception des produits venant de la production. Cette

étape sera automatisée une fois le module completement déployé.

22 Stock Vue d'ensemble Opérations Articles Rapports Analyse ® 8% 0 T TCHOUMBA DOUDOU Sandrine (C_E._
Transferts / Nouveau liquer sur sauvegarder pour continuer
Cliquer ici pour effectuer une mise a jour des dates

Ici I'information est facultative

Recevoir de: Date prévue:

T~

Type d'opération: | USINE BASSA. Réceptions . ‘@- Renseigner le type d'opération

04/01/2026 14:28:07

Emplacement de destination | [BASSA] Magasins (Physique)Magasin Produts Finis - ‘

Opérations | Info complémentaire  Note

”
G-—»Renseigner le magasin de réception de produits venant de la production

Article Compte analytique Analytic Tags Conditionnement Demand... Unité de mesure

NOURISS NATURE 200ML 2000.00 Sachet 200m! ]
JOVINO COKTAIL 180ML 5000,00 Sachet 180ml I}
JEM VELOUTE NATURE 125G 500,00 Pot 125¢ ]
Ajouter uns igne /—+0quuer ici pour ajouter des produits supplémentaires

Remplissez maintenant le formulaire avec les informations correctes :
o Type d’opération : Sélectionnez le type d’opération "Réceptions”
o Emplacement de destination : Sélectionnez "Magasin Produits Finis"
o Produits : Ajoutez chaque produit que vous souhaitez recevoir
o Quantités : Indiquez les quantités exactes pour chaque produit
o Date prévue : Indiquez la date du transfert
Vérifiez attentivement que toutes les informations saisies sont correctes avant de passer a

|'étape suivante.
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Sauvegarder et "Marquer comme a faire"

Une fois le formulaire complété, cliquez sur le bouton "Sauvegarder”. Apres la sauvegarde,
un nouveau bouton apparait : "Marquer comme a faire". Cliquez également sur ce bouton
pour indiquer que cette opération est préte a étre traitée. Le statut de votre opération
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passera alors de "Brouillon" a "Prét".

22 Stock  Vwedensemble  Opérations  Aricles  Rapports  Analyse x o2 o T TCHOUMBA DOUDOU Sandrine (C_E -

Transferts / BASSA/IN/00003

- # Modifier +Créer & Imprimer @ Action 22 < >
Imprimer les tiquettes Mise  jour de date Annuler £n atiente Prét Fait

\ § . - . Opérations
Cliquer sur ce bouton pour continuer I'opération P oo

Recevoir de: Date prévue: 04/0112026 14:28:07

Type d'opération: USINE BASSA: Réceptions

Emplacement de destination: [BASSA] Magasins (Physique)Magasin Produits Finis
Opérations | Info complémentaire  Note
Article Compte analytique Analytic Tags Conditionnement Demande Unité de mesure
NOURISS NATURE 200ML 2000,00 & Sachet 200m! ®
JOVINO COKTAIL 180ML 5000,00 Sachet 180ml ®
JEM VELOUTE NATURE 1256 500,00 & Pot 125g 2]

Ajouter une ligne

Envoyer un message Enregistrer une note @ Planifier une activité 20 v Abonné(e) a1

Auvjourdhui

Valider I'opération
Maintenant que votre opération est au statut "Prét", cliquez sur le bouton "Valider". Un
message d'avertissement s'affichera vous demandant de confirmer les quantités que vous

avez saisies. Cette étape de sécurité est importante pour éviter les erreurs de saisie.

1
En suite cliquer sur Valider
. BASSA/IN/00003
Recevai de: Dste prévus:
Typo dopératon usi
Emplacement de destintion ——
Aniclo Compue analydue Anabyic Tags Condiianacmont Domanda Fai
w = am = 3
- 000 L L]
Tl Pet 12 = e
Envoyer o Ee o O Plan R — N

Confirmer les quantités
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Lisez attentivement le message de confirmation qui s'affiche. Vérifiez que les quantités
affichées correspondent bien a ce que vous avez saisi. Si tout est correct, cliquez sur le
bouton "Appliquer” pour confirmer définitivement les quantités et finaliser 1'opération.
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@ Transfert immédiat ?

Vous rfavez pas anvogisird s ruanibds fates, on cligaant sur valdsr Ordon validsea toutes lus quaniitis

m“‘\.iser le message puis cliquer sur le bouron Appliquer

Opération terminée avec succes

Félicitations ! Une fois que vous avez cliqué sur "Appliquer”, votre opération change
automatiquement de statut. Elle passe de "Prét" a "Fait". Cela signifie que le transfert est
maintenant validé dans le systéme et que votre emplacement "Magasin Produits Finis" a

été correctement approvisionné avec les produits et quantités indiqués.

ETAPE 4 - Vérifier les quantités via la fiche de stock

Pour vous assurer que l'opération s'est bien déroulée et que les stocks ont été correctement
mis ajour, il estrecommandé de vérifier via une fiche de stock. Accédez au menu "Rapports"
et sélectionnez "Fiche de stock". Vous pourrez ainsi consulter les mouvements de stock
pour chaque produit.

@ Astuce: D'autres types de rapports sont disponibles dans le menu Rapports pour

analyser vos stocks sous différents angles.
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.. BASSA/IN/00003

opération achevée

Recevoir de Date privie: oy

Type f apésmice; SINE BASSA: Rscapit Dt ticive:
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...... L Amaiytc Tags Condeazament [— Fait Units e mesare 1

Evvpusnmossage  Eregiorerunsnats © Plaifer s ausd I T

Résultat de la vérification
Voici le résultat de la fiche de stock. Vous pouvez voir les produits que vous venez de
transférer avec leurs quantités mises a jour. Vérifiez que les chiffres correspondent

exactement a ce que vous avez saisi lors de I'opération.

CAMLAITSA
CENTRE
MAGASIN: Magasin Prodits Finis
FICHE DE STOCK
PERIDOE:04/01/ 2026 304/01/2026

ARTICLE : NOURESS NATURE 200ML

Ediné ar: TCHOUMEA DOLBOU Sandrine
Date dimprassion: 040120264 135623

Cette étape d'approvisionnement du magasin produits finis est maintenant achevée.

Passons maintenant a la phase suivante : l'expédition des produits vers les différents

centres.
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PARTIE II - EXPEDITION DES PRODUITS DE BASSA VERS LES DIFFERENTS CENTRES

Cette deuxiéme partie vous explique comment expédier des produits depuis votre magasin
de Bassa Produits Finis vers les autres centres de distribution (Ndogbong, Yaoundé,

Bafoussam, etc.).

@ Principe important 2 comprendre: Le responsable du magasin de Bassa ne peut pas
directement modifier le stock d'un autre centre. Pour cette raison, les produits sont d'abord
transférés vers des emplacements de transit (Bassa<>Ndogb, Bassa<Yde, etc.). Le
responsable du centre destinataire récupérera ensuite ces produits depuis I'emplacement

de transit pour les placer dans son propre entrepot.

[ ETAPES A SUIVRE

ETAPE 1 - Accés A 'application Stock

Comme pour la procédure précédente, commencez par cliquer sur l'application "Stock"
dans votre interface.

Créer une nouvelle opération d'expédition

Une fois dans le menu Operations -> Transferts, cliquez sur le bouton "Créer" pour

démarrer une nouvelle opération d'expédition. Le formulaire de création s'ouvrira.

B Stock Vuedememble  Opératons  Aides  Ropports  Amalyse

L ——————
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B SIock  Vedwuts  Openes  Adde  Rupo Ay
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Remplir le formulaire d'expédition
Vous devez maintenant renseigner le formulaire d'expédition avec les informations
appropriées. Voici les éléments importants a compléter :
o Emplacement source : Sélectionnez "Magasin Produits Finis" (votre magasin a
Bassa)
o Emplacement de destination : Ici, vous devez choisir 1'emplacement de transit
correspondant au centre destinataire. Les options disponibles sont :
v Bassac>Ndogb pour une expédition vers Ndogbong
v' Bassa<Bdjn pour une expédition vers Bandjoun
v' Bassae—Bafsm pour une expédition vers Bafoussam
v' Bassae—Ndokoti pour une expédition vers Ndokoti
v' BassaeYde pour une expédition vers Yaoundé
o Produits et quantités : Ajoutez tous les produits a expédier avec leurs quantités
exactes
o Date d'expédition : Indiquez la date prévue pour l'expédition

Prenez le temps de vérifier chaque information avant de continuer.

B Stock  Vuefeekh  Opisims e Rapen Al

““““““““““““““““
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Valider I'expédition

Une fois le formulaire complété et vérifié, cliquez sur le bouton "Valider" pour passer a

|'étape de confirmation.

Transferts / BASSA/INT

- +Cror & kmpeimar o hcton
Copierles Guanitds  Impemes | bmpriverles ébqueties  Annulerla résenvasion | Rebut A
e BASSA/INT/00001
Contact: Dot prévus: 4012026 15,0925
Type i opération:
Emplacemant dorigine:
Emplacement de destination Bassa <> Hdagh
Opéraions détivées | Opsrstons | tnfo complémentae  Note
Article Compte analytique Analytic Tags Conditiannement Demande Rinerné Fait

NOURISS NATURE 200ML 200000 - 200000 0.00

JOVING COKTAIL 180ML 500000 & so0m o0

JEM VELOUTE NATURE 125G 500,00 L 500,00 0,00

Emoyorunmessaga  Emegistiorwnonate O Planfor ung acihvitd [0 v Abomi(e)

Aujourdhu

Vérifier et confirmer les quantités

Comme pour la réception, un message de confirmation s'affiche. Vérifiez une derniéere fois

que les quantités saisies sont correctes, puis cliquez sur le bouton "Appliquer" pour

confirmer définitivement I'expédition.

a

Unité de mesure

Sachet 200mi

Sachet 180mi

Pet 1255

Siége social : Douala, Cameroun

ETAPE 2 - Documenter et notifier le centre destinataire

Une fois I'opération terminée, il est essentiel de documenter I'expédition et d'en informer

le responsable du centre destinataire.

Filmez ou scannez le bordereau d'expédition pour garder une trace de l'envoi.
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= Quvrez l'espace de discussion pour notifier le responsable du magasin du centre
destinataire. Il pourra ainsi récupérer les produits depuis I'emplacement de transit
et les placer dans son entrepét.
Page | 10
Pour ouvrir l'espace de discussion, cliquez sur l'icone de messagerie ou de discussion

(généralement représentée par une bulle de dialogue).

B2 Stock  Voedememie  Opisons  Aides  Rappors  Anapse ) () TCHOUMBA DOUDOU Sanding (C._E

Aujourd

Rechercher le destinataire du message
Dans la barre de recherche de la messagerie, tapez le nom de I'utilisateur responsable du
centre destinataire. Par exemple, si vous envoyez des produits a Ndogbong, recherchez le

nom du responsable du magasin de Ndogbong.

82 Stock  Veedesorble  Opéetions

. BASSA/INT/00001

Comtact: Date privue: SAN12026 150925

Rechercher le nom de volre destinataire

...... Comps snsiytiqus Analytic Tags Condnioansmant Demands

Sélectionner le destinataire et envoyer le message
Les résultats de recherche s'affichent. Sélectionnez le bon utilisateur dans la liste. Rédigez
ensuite votre message en incluant:

o Lanature de I'expédition
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o Les produits et quantités envoyés
o Ladate d'expédition
o Toute information complémentaire utile

Si possible, joignez le bordereau d'expédition scanné, puis envoyez le message. Page | 11

& &¥ © (¥ TcHouMaADOUDOU

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Puis vous cliquer ici pour ajouter une piéce jointe
une fois terminer vous appuyer la touche entre
pour envoyer votre message

Envopsr g EwoiAu b0 Planlierune s A v abon

lci vous saisissez volre message

Ceci met un terme a la procédure d'expédition. Le centre destinataire est maintenant

informé et pourra procéder a la réception dans son entrep6t. Voyons maintenant comment

recevoir des produits ou des avaries depuis un autre centre.

PARTIE III - EXPEDITION DES PRODUITS DE BASSA VERS LES DIFFERENTS CENTRES
Cette troisieme partie vous explique comment réceptionner dans votre entrepot des
produits ou des avaries qui vous ont été expédiés depuis un autre centre. La procédure est
identique que vous soyez a Ndogbong, Yaoundé, Bafoussam ou tout autre centre recevant

des produits de Bassa.

[ ETAPES A SUIVRE
ETAPE 1 - Accés a I'application Stock

Commencez par accéder a I'application "Stock" depuis votre interface principale.
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Entrer vos identifiants de connexion
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 Bolla de réception

*Cliquer ici pour accéder au tableau de bord de l'application

Fafciations, votre bote d réceptian est vide

Accéder aux Opérations

Dans I'application Stock, cliquez sur "Opérations” pour accéder a la liste de vos opérations.
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Dans la page des opérations, localisez et cliquez sur la section "Transferts" pour afficher
tous les transferts. Puis cliquez sur le bouton "Créer" pour démarrer une nouvelle opération

de réception.
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Remplir le formulaire de réception
Remplissez maintenant le formulaire avec les informations correctes :

o Emplacement source : Sélectionnez lI'emplacement de transit correspondant. Par
exemple, si vous étes a Ndogbong et que vous recevez des produits de Bassa,
sélectionnez "Bassa<>Ndogb"

o Emplacement de destination : Sélectionnez votre entrepot (par exemple : " [NDOGB-
NDOGBONG]/NDOGBONG]" )

o Produits et quantités : Saisissez les produits regus avec leurs quantités exactes.
Vérifiez que ces quantités correspondent au bordereau d'expédition que vous avez
recu

o Date de réception : Indiquez la date du jour

Une fois le formulaire complété, cliquez sur "Sauvegarder”.

52 Stock Ve cemsats  Opimtoss  Amdes

enseigner le type d'opération: Transfert interne
. NDOGB/INT/00008

Dt b
3

Em:\accrrcrt de ransit

T omoomeons] > Entrepdt de réception

/-st'b, de produits
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"Marquer comme a faire", valider et confirmer

Apres avoir sauvegardé, suivez les mémes étapes que précédemment :
v Cliquez sur "Marquer comme a faire" - le statut passe a "Prét"
v" Cliquez sur "Valider" pour lancer la validation

Page | 14
v Cliquez sur "Appliquer” pour confirmer les quantités

4 Transfert immédiat ?

fous n'avez pas enregistré les quantités faites, en cliquant sur valider Odoo validera toutes les quantités

Félicitations ! Nous venons de recevoir une expédition de Bassa. L'opération est

strictement identique si Bassa veut recevoir des avaries de Ndogbong, Yaoundé ou

Bafoussam. Il suffit simplement d'inverser les emplacements source et destination dans le

formulaire.

Révisions
Date Version Auteur Notes
04/01/2026 1.0 Ronald F. NOUMSI /
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